LATIHAN DASAR MANAJEMEN KEPEMIMPINAN FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI UNIVERSITAS INDONESIA 2015

(LDMK FIA UI 2015)

TUGAS INDIVIDU II

BUKU ANGKATAN

Buku Angkatan memiliki fungsi yaitu unuk mencatat informasi-informasi penting terkait kegiatan LDMK FIA UI 2015, mencatat database teman-teman FIA angkatan 2015, menjadi sarana pembelajaran bagi mahasiswa baru FIA UI 2015, serta sebagai sarana untuk mempererat hubungan interpersonal baik dengan teman angkatan maupun dengan sesama masyarakat Administrasi. Warna-warna yang membentuk buku angkatan tersebut memiliki makna tertentu. Warna hitam sebagai warna dasar buku angkatan dan warna kuning sebagai aksen pada buku angkatan melambangkan warna Makara Universitas Indonesia. Warna merah dan warna indigo yang terdapat pada buku angkatan juga melambangkan warna Makara Fakultas Ilmu Administrasi Universitas Indonesia, dimana warna merah yang terdapat pada Makara Fakultas Ilmu Adminisrasi memiliki makna yaitu keberanian dan ketegasan. Warna ungu pada buku angkatan yang berasal dari warna Makara Fakultas Ilmu Administrasi memiliki makna yaitu kebijaksanaan dan keadilan. Diharapkan bahwa seluruh mahasiswa baru FIA UI 2015 dapat merefleksikan karakterisitk-karakteristik tersebut dalam diri masing-masing individu. 

Bahan-bahan Buku Angkatan:

	No
	Bahan
	Harga/item
	Kuota/item
	Harga/buku

	1
	Buku tulis ukuran B5
	Rp 5000
	1
	Rp 5000

	2
	Karton asturo hitam
	Rp 4000
	2
	Rp 4000

	3
	Karton asturo kuning
	Rp 4000
	10
	Rp 400

	4
	Print out foto angkatan (4R)
	Rp 3000
	1
	Rp 3000

	5
	Print out warna untuk isi bukang (2 halaman)
	Rp 2000
	1
	Rp 2000

	6
	Sampul plastik buku B5
	Rp 1500
	1
	Rp 1500

	7
	Kertas metalik merah
	Rp 2000
	10
	Rp 200

	8
	Kertas metalik ungu
	Rp 2000
	10
	Rp 200

	
	
	
	TOTAL
	Rp 14300


Peralatan yang dibutuhkan:

· Selotip / double tape

· Lem kertas

· Gunting

· Spidol hitam kecil 

· Penggaris 30 cm

· Foto pribadi ukuran 3 x 4 (pas foto/pas foto SIAK-NG)

Spesifikasi Buku Angkatan:

a) Ukuran buku angkatan sebesar B5 (ukuran 17,5 cm x 25 cm) dengan ketebalan 48 lembar + 2 cover
b) Dasar Buku Angkatan FIA UI 2015 dibuat dari buku B5. Kemudian Buku Angkatan tersebut disampul dengan warna dasar hitam dan dihias sesuai dengan spesifikasi dan ketentuan yang diberikan (bisa dilihat pada poin selanjutnya)

c) Spesifikasi Cover Depan: 

· Logo LDMK FIA UI 2015 berukuran 15 cm x 7 cm (vertikal/memanjang kebawah) ditempelkan dengan jarak 2 cm dari tepi atas, 2 cm dari tepi kiri, dan 6 cm dari tepi bawah buku angkatan

· Nama panggilan berukuran 15 cm x 4 cm (vertikal/memanjang kebawah) dibentuk dari kertas metalik warna merah-ungu, ditempelkan dengan jarak 2 cm dari tepi atas, 2 cm dari tepi kanan, dan 6 cm dari tepi bawah buku angkatan

· Karton kuning berukuran 17,5 cm x 4 cm (horizontal/mendatar), ditempelkan dengan jarak 2 cm dari tepi bawah buku angkatan dan 2 cm dari tepi bawah “Logo LDMK FIA UI 2015” dan “Nama Panggilan”
· Tempelkan pas foto/pas foto SIAK-NG berukuran 3x4 diatas karton kuning, dengan jarak 2 cm dari tepi kanan buku angkatan

· Tempelkan Jurusan(Negara/Niaga/Fiskal) dan menggunting setiap huruf akan jurusan masing-masing. Tempelkan  secara (horizontal/mendatar) diatas karton kuning, disamping kiri pas foto 3x4, 0.5cm dari sisi kiri karton kuning.   
d) Spesifikasi Cover Belakang: 

· Foto Angkatan FIA UI 2015 berukuran 4R di print dikertas, dan ditempelkan bada buku angkatan dengan jarak 4 cm dari tepi atas, 1 cm dari tepi kiri dan tepi kanan buku angkatan

· Karton kuning berukuran 17,5 cm x 4 cm (horizontal/mendatar), ditempelkan dengan jarak 2 cm dari tepi bawah buku angkatan

· Tulisan #PROUDADM (mendatar) terdapat dalam dokumen yang dapat di unduh melalui web LDMK FIA UI 2015 dan di print, kemudian digunting dan ditempel dengan jarak 2 cm dari tepi bawah buku angkatan

e) Seluruh isi tulisan dalam Buku Angkatan ditulis secara manual, kecuali judul per halaman dan jurusan yang terdapat di cover depan. Judul per halaman dan nama jurusan dalam Buku Angkatan FIA UI 2015 akan disediakan dalam sebuah dokumen sehingga bisa unduh dan di print out, kemudian digunting, dan ditempel oleh masing-masing mahasiswa baru dalam Buku Angkatannya.

Panduan pengisian per Halaman dalam Buku Angkatan:

a) Halaman 1: Biodata Mahasiswa

· Nama


:

· Tempat/ Tanggal Lahir
:

· Alamat Rumah/Kost
:

· No. Telepon

:

· Alasan Masuk FIA UI
:

b) Halaman 2: Halaman Kosong (-)
c) Halaman 3: Mini CV 

· Prestasi

:

· 1) ….

· 2) …

· Keahlian Khusus
:

· 1) …

· 2) …

· Minat & Bakat
:

· 1) …

· 2) … 

d) Halaman 4: Kelebihan dan Kelemahan 

e) Halaman 5: Harapan mahasiswa baru selama berkuliah di FIA UI 

f) Halaman 6: Harapan mahasiswa baru setelah lulus dari FIA (Lifetime Goals)

g) Halaman 7: Kesan & Pesan selama mengikuti LDMK FIA UI 2015

h) Halaman 8: Yel-yel Angkatan

i) Halaman 9-43: Biodata teman seangkatan (2015) dengan spesifikasi: nama, jurusan, nomor telepon, kesan (satu halaman dibuat 6 box, sehingga dapat memuat 6 database teman)

j) Halaman 44-47: Biodata Dosen FIA UI dengan spesifikasi: Nama lengkap, Tempat Tanggal lahir, Alamat rumah, Nomor Telepon, dan Mata kuliah yang diajarkan. (satu halaman dibuat 4 box, sehingga dapat memuat 4 database dosen). Minimal database dosen 10 database, prioritaskan dosen yang terdapat dalam jurusan masing-masing.

k) Halaman 48-96: Tugas-tugas LDMK FIA UI 2015 (untuk menulis tugas essai, wawancara, dsb) yang mana tugas-tugas tersebut wajib ditulis tangan. 
Diharapkan seluruh mahasiswa baru FIA UI dapat menyelesaikan TUGAS INDIVIDU II selambat-lambatnya tanggal 02 SEPTEMBER 2015, karena Buku Angkatan akan digunakan untuk pengerjaan tugas-tugas selanjutnya dalam agenda Freshman Weeks (31 Agustus – 31 September). Selamat mengerjakan!
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